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KẾ HOẠCH
Tổ chức Lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 


- Căn cứ kế hoạch năm học 2018 – 2019 của nhà trường;
- Căn cứ kết luận cuộc họp liên tịch sáng ngày 09/11/2018;
Trường Đại học Văn hóa, Thể thao và Du lịch Thanh Hóa lập Kế hoạch tổ chức Lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11, cụ thể như sau:
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1.1. Mục đích
- Thông qua các hoạt động tổ chức kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 giúp cán bộ giảng viên, nhân viên, HSSV-HV nhận thức sâu sắc về vai trò, nhiệm vụ của Nhà trường trong sự nghiệp đào tạo nguồn nhân lực đáp ứng yêu cầu phát triển kinh tế xã hội của địa phương. Đồng thời bày tỏ sự tri ân sâu sắc đến toàn thể các thế hệ giáo chức trong sự nghiệp giáo dục và đào tạo.
- Đẩy mạnh phong trào thi đua “dạy tốt, học tốt”; tăng cường giáo dục cho đoàn viên thanh niên về truyền thống “tôn sư trọng đạo” nhân dịp Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11, là một trong những hoạt động trọng tâm nhằm tăng cường công tác giáo dục chính trị tư tưởng, đạo đức lối sống cho HSSV-HV góp phần đáp ứng yêu cầu giáo dục toàn diện của Nhà trường.
- Tạo không khí vui tươi, phấn khởi để cán bộ giảng viên, nhân viên và HSSV-HV nỗ lực cố gắng hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, góp phần hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ năm học 2018 – 2019.
1.2. Yêu cầu
Lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 phải được thông báo rộng rãi trong toàn trường về nội dung, chương trình, tổ chức phù hợp với điều kiện thực tế, đảm bảo tính trang nghiêm và thể hiện tinh thần trách nhiệm, phát huy truyền thống đoàn kết, phấn đấu vươn lên của Nhà trường.     
II. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM
2.1. Thời gian: bắt đầu từ 8h30 ngày 20/11/2018 
2.2. Địa điểm: Hội trường tầng 5, nhà B - Trường Đại học Văn hóa, Thể thao và Du lịch Thanh Hóa, số 561 - Quang Trung 3 - Phường Đông Vệ - TP. Thanh Hoá - Tỉnh Thanh Hóa.
III. NỘI DUNG 
3.1. Ban tổ chức
· PGS.TS Trần Văn Thức - Hiệu trưởng: Trưởng ban 
· ThS. Vũ Văn Bình - PHT: Phó trưởng ban
· TS. Lê Thanh Hà - PHT: Phó trưởng ban
· TS. Phạm Văn Liệu - PHT: Phó trưởng ban
· TS. Lê Thị Lệ - Chủ tịch HĐ trường: Thành viên
· ThS. Hoàng Bá Khải -  TP. KHTC: Thành viên
· ThS. Đoàn Tiến Dũng - TP.HCTH: Thành viên
· TS. Nguyễn Văn Dũng - TP. QLĐT: Thành viên
· ThS. Lê Văn Dương - TP. QTCSVC: Thành viên
· ThS. Hoàng Đình Hiển - TP.TCCB: Thành viên
· ThS. Lê Xuân Sơn - PPT phòng CTHSSV: Thành viên
· TS. Nguyễn Thị Thục - Trưởng phòng ĐTSĐH: Thành viên
· ThS. Trịnh Thị Thúy Khuyên - Chủ tịch Công đoàn: Thành viên
· ThS. Nguyễn Thanh Tâm - Bí thư Đoàn thanh niên: Thành viên
· ThS. Phạm Hoàng Hiền - PPT Khoa Âm nhạc: Thành viên 
· TS. Lã Thị Tuyên - Trưởng khoa GDMN: Thành viên
· TS. Vũ Văn Tuyến - Trưởng khoa Du lịch: Thành viên
3.2. Thành phần tham dự
a. Đại biểu khách mời cấp Tỉnh
+ Lãnh đạo Tỉnh ủy và UBND tỉnh
+ Lãnh đạo Đảng ủy khối các cơ quan tỉnh
+ Lãnh đạo Ban tuyên giáo tỉnh ủy
+ Ban Thi đua khen thưởng Tỉnh
b. Đại biểu khách mời cấp Sở, địa phương
+ Đại diện lãnh đạo Sở Giáo dục và Đào tạo
+ Đại diện lãnh đạo Sở Văn hóa, Thể thao & Du lịch
+ Đại diện lãnh đạo Tỉnh đoàn Thanh Hóa
+ Đại diện Đài Phát thanh và Truyền hình Thanh Hóa
+ Đại diện lãnh đạo UBND phường Đông Vệ
+ Đại diện các đối tác liên kết với trường
c. Thành phần tham dự phía Nhà trường
+ Toàn thể CBVC, người lao động Trường Đại học Văn hóa, Thể thao và Du lịch Thanh Hóa.
+ Đại diện Ban cán sự, HSSV-HV các lớp (danh sách do phòng CT-CTHSSV thông báo).
3.3. Chương trình buổi lễ (xem phụ lục kèm theo)
IV. CÔNG TÁC CHUẨN BỊ VÀ PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
4.1. Phòng Hành chính - Tổng hợp:
- Xây dựng kế hoạch tổng thể các hoạt động kỷ niệm, lên chương trình buổi Lễ; In và gửi giấy mời tới các cơ quan, đơn vị; Lập kinh phí, chế độ cho đại biểu, khách mời dự buổi Lễ; Chuẩn bị hoa để tặng trong buổi Lễ.
- Chuẩn bị Bằng khen và Quyết định khen thưởng CBGV, tập thể đạt thành tích cao trong năm học 2017 - 2018.
	- Phối hợp với phòng Kế hoạch - Tài chính, phòng QL Đào tạo thống nhất lập danh sách các Giáo sư, Tiến sĩ đứng ngành (chế độ chuyển khoản: 1.000.000đ/người); Chế độ cho các đ/c nguyên là Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng qua các thời kỳ: 500.000đ/người.
	- Chuẩn bị bánh kẹo tiếp khách tại phòng làm việc của Ban Giám hiệu, phòng khách của Nhà trường.
	- Nhận hoa và quà của các đơn vị chúc mừng Nhà trường, tổng hợp báo cáo trình Ban Giám hiệu sau Lễ kỷ niệm (Phối hợp đồng chí Nguyễn Thị Minh Hiền - PTP.KHTC).
4.2. Phòng Kế hoạch - Tài chính: Đảm bảo kinh phí cho tất cả hoạt động kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11; Cử cán bộ phối hợp cùng với phòng HC-TH gửi chế độ cho khách mời tham dự buổi Lễ.
4.3. Phòng QL Đào tạo:
Lập danh sách Giáo sư, Tiến sĩ đứng ngành gửi về phòng HC-TH; Phối hợp với TTGDTX&LK lập Danh sách khách mời là các đối tác liên kết với trường và chịu trách nhiệm cùng với phòng HC-TH trong công tác lễ tân, đón tiếp.
4.4. Phòng Công tác HSSV: 
- Chọn SV đại diện cho HSSV Trường lên phát biểu, chuẩn bị bài phát biểu cho SV; kết hợp với Đoàn Thanh niên ổn định trật tự trong buổi Lễ.
- Điều động sinh viên trực tại sảnh nhà A từ ngày 19/11 đến ngày 20/11 để vận chuyển hoa chúc mừng của các đơn vị đến Trường.
4.5. Phòng Quản trị CSVC: 
- Phối hợp Khoa Mỹ thuật lên Market, trang trí và chuẩn bị sân khấu, âm thanh cho buổi Lễ.
- Chịu trách nhiệm nguồn điện và cung cấp các trang thiết bị cần thiết phục vụ cho các hoạt động kỷ niệm của Trường.
4.6. Khoa Mỹ thuật: Phối hợp với phòng Quản trị CSVC trang trí, làm Market phông hội nghị trình Ban Giám hiệu duyệt. 
4.7. Khoa Âm nhạc: Kết hợp Đoàn Thanh niên chuẩn bị chương trình văn nghệ 20’ – 30’ về chủ đề Nhà giáo; Hát Quốc ca.
4.8. Khoa Du lịch: Điều động, sắp xếp sinh viên lễ tân từ ngày 19/11 đến ngày 20/11 trực tiếp khách các đơn vị đến chúc mừng và công tác lễ tân tại buổi Lễ.
4.9. Phòng QLKH: Chụp ảnh, đưa tin buổi Lễ.
4.10. Đoàn Thanh niên, Hội Sinh viên: 
- Điều động lực lượng sinh viên để vận chuyển hoa chúc mừng của các đơn vị vào khu vực sân khấu, sắp xếp chỗ ngồi cho sinh viên và tham gia phục vụ buổi Lễ. 
- Thành lập BTC và các tiểu ban phụ trách, chủ trì các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 diễn ra vui tươi, an toàn, tiết kiệm.
4.11. Các phòng, ban, trung tâm, khoa, tổ CM trực thuộc: Chỉ đạo, quản lý CBGV, người lao động và HSSV-HV mặc trang phục đúng quy định, tham dự Lễ kỷ niệm đầy đủ, đúng giờ, giữ gìn trật tự trong buổi Lễ.
V. MỘT SỐ YÊU CẦU KHÁC
- Giao ông Đoàn Tiến Dũng - Trưởng phòng HC-TH xây dựng kịch bản, dẫn chương trình buổi Lễ.
- Quy định về trang phục tại buổi Lễ: CBGV, người lao động mặc trang phục trang trọng, lịch sự: Nam mặc Vest (nếu thời tiết lạnh) + Sơ mi trắng dài tay, cà vạt, quần tối màu; Nữ mặc Áo dài truyền thống.
- SV Việt Nam mặc áo dài truyền thống; SV Lào mặc trang phục truyền thống của Lào. 
Trên đây là Kế hoạch tổ chức Lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11. Ban Giám hiệu yêu cầu các đơn vị, cá nhân căn cứ vào nội dung công việc được phân công, chủ động xây dựng kế hoạch và tổ chức thực hiện.

Nơi nhận:							   HIỆU TRƯỞNG
- Đảng uỷ, BGH;                                                                                                     
- Các đơn vị;	                                                                                                    (Đã ký)    	                                                                    
- Lưu: VT.					


					                   PGS.TS Trần Văn Thức
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